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1 - Hướng dẫn đăng nhập

Đối với Khách hàng khi chưa có tài khoản trên Website, muốn đăng tin bán hàng CHO THUÊ 
hoặc CẦN THUÊ thì phải tạo tài khoản mới:

Bước 1 - Truy cập vào Website qua đường link

Bước 2 - Chọn Đăng nhập  => Bảng đăng nhập (Hình ảnh 1) => chọn Đăng ký ngay => Bảng 
đăng ký (Hình ảnh 2)=> ghi danh thành công (Hình ảnh 3)

Bước 3 - Sử dụng các chức năng trên Website

Hình ảnh 1

Hình ảnh 2

Tạo tài khoản mới

http://hayla.com.vn/


Hình ảnh 3

Trong trường hợp Khách hàng đã có tài khoản thì bạn chỉ cần truy cập vào Website => Chọn 
đăng nhập (Hình ảnh 1)=> Nhập thông tin tài khoản => Đăng nhập thành công (Hình ảnh 4).

Hình ảnh 4

Đăng nhập tài khoản đã có



2 - Hướng dẫn đăng tin
Sau khi đã đăng nhập thành công, bạn chọn Đăng tin (Hình ảnh 5) => sẽ chuyển sang giao 
diện đăng tin (Hình ảnh 6).

Hình ảnh 5

Hình ảnh 6

Tại giao diện như hình ảnh 6 để bạn bắt đầu đăng tin.

Tin cần thuê: Các tin tức sẽ xuất hiện ở mục cần thuê ở các trang trên Website.
Tin cho thuê: Các tin tức sẽ xuất hiện ở mục cho thuê ở các trang trên Website.



Bước 1 - Chọn đúng tab TIN CẦN THUÊ hoặc TIN CHO THUÊ (Hình ảnh 7)

Hình ảnh 7

Bước 2 - Chọn chuyên mục cần thiết (Hình ảnh 8)

Hình ảnh 8

Chọn chuyên mục: Các danh mục của tin tức (Phân loại tin tức thuộc lĩnh vực nào). VD 
Bạn đăng tin cho thuê trang phục thì thuộc chuyên mục/ danh mục Dịch vụ thời trang.
Nhập thông tin: Nội dung chi tiết của tin đăng.
Ảnh đại diện: Ảnh hiển thị bên ngoài tin đăng để người xem click vào tin. Có thể đăng 1 
ảnh.
Chọn ảnh mô tả: Các ảnh chi tiết của tin đăng. Có thể tải lên nhiều ảnh một lúc.



Bước 3 - Nhập nội dung tin đăng tại mục NHẬP THÔNG TIN

Các dòng thông tin có dấu sao đỏ là nội dung bắt buộc phải nhập.

Hình ảnh 9

TIÊU ĐỀ: Tiêu đề của tin

Trang đăng tin Website

GIÁ BÁN: Mức giá cần thuê/ cho thuê. Lưu ý là mức giá chỉ nhập 1 mức và nhập không 
dấu chấm, không ký tự, không cách. Nếu nhập sai thì hệ thống sẽ thông báo để bạn biết 
là mình đã nhập sai.
Các thông tin còn lại: Điện thoại, Địa chỉ, Tỉnh/Thành phố, Quận/Huyện, Nội dung đăng tin 
=> bạn nhập nội dung và sẽ hiển thị trên Website như hình ảnh 9,10,11.



Hình ảnh 10

Hình ảnh 11

CHỌN ẢNH ĐẠI DIỆN & CHỌN ẢNH MÔ TẢ: Nhấp vào mục ảnh đại diện/ ảnh mô tả => 
hiển thị các thư mục hình ảnh trên máy tính của bạn => Chọn ảnh rõ, sắc nét để hình ảnh 
hiển thị tối ưu nhất. (Hình ảnh 12, 13, 14)



Hình ảnh 12

Hình ảnh 13: Nhấp vào tải lên để hệ thống xác nhận ảnh

 

Bấm Tải lên

 

Hệ thống xác nhận ảnh và xóa nếu mong muốn



Hình ảnh 14: Minh họa cho ảnh mô tả 

Bước 4 - Đăng tin 

Sau khi đã hoàn thành nội dung tin cần đăng => nhấn chọn ĐĂNG TIN => hệ thống thông 
báo thành công. (Hình ảnh 15)

Hình ảnh 15



Trong trường hợp bạn nhập sai, nhập thiếu một trường thông tin nào đó, hệ thống cũng sẽ 
đưa ra cảnh báo. (Hình ảnh 16)

Hình ảnh 16

Trường hợp sau khi bạn nhập xong => nhấn chọn Đăng & về quản lý=> chuyển sang giao diện 
quản lý tin và tin cũng sẽ được đăng trên Website. (Hình ảnh 17)

Hình ảnh 17



3 - Hướng dẫn quản lý tin đăng
Để xem tất cả các tin vừa đăng và những tin khác trên Website, tại trang đăng tin như hình 
ảnh 6, 7 => bạn chọn tab Thị trường => sẽ chuyển sang trang Tài nguyên trên Website. (Hình 
ảnh 18. 19)

Hình ảnh 18

Hình ảnh 19



Lưu ý: Bạn cũng có thể tiếp tục đăng tin khi chọn vào dấu cộng (+) hoặc Đăng tin 

Cách truy cập vào trang quản lý tin đăng, bạn có thể truy cập theo 1 trong 2 cách 
sau:

Trên Website, trên thanh menu bạn nhấn chọn Quản lý tin (Hình ảnh 20) => màn hình sẽ 
chuyển sang trang quản lý tin của user (Hình ảnh 21).

Hình ảnh 20

Hình ảnh 21

Nếu như bạn đang ở trang User (Vd trang đăng tin như hình 6) bạn có thể nhấn chọn vào 
Danh sách tin ở menu bên tay trái. (Hình ảnh 22)

Hình ảnh 22

Cách 1: Truy cập trên Website

Cách 2: Truy cập ở trang của User (người sử dụng)



Cách sử dụng trang quản lý tin đăng

Tại trang quản lý tin đăng, bạn có thể quản lý & theo dõi các tin mình đã đăng ở mục Tin cần 
thuê, Tin cho thuê, Tin đã lưu, hoặc xem Thị trường. (Hình ảnh 23)

Hình ảnh 23

Tin đã lưu là danh sách những tin bạn yêu thích, lưu tin trên Website. Ở mỗi tin bạn cần 
lưu=> chọn vào tin đó => chọn biểu tượng trái tim (Hình ảnh 24, 25, 26)

Hình ảnh 24



Hình ảnh 25

Hình ảnh 26



Sau khi đã lưu tin thành công => hệ thống cũng sẽ có THÔNG BÁO cho bạn biết. (Hình ảnh 
27)

Hình ảnh 27

Bạn có thể lọc tin theo nhiều tiêu chí: Thời gian, Tiêu đề, Danh mục tin, Giá... => Nhập tiêu chí 
cần thiết => Chọn Lọc => Hệ thống trả kết quả (Hình ảnh 28)

Hình ảnh 28

Để chỉnh sửa/ cập nhật những tin đã đăng => Tại dòng tin đó => Chọn thao tác Chỉnh sửa 

Để quản lý bình luận ở tin => Tại dòng tin đó => Chọn tạo tác Bình luận 

==========================================================================

Thực hiện bởi T4T.VN. Trong quá trình sử dụng nếu có thắc mắc, yêu cầu, Quý khách vui lòng 
trao đổi/liên hệ với chúng tôi Group chat support hoặc Hotline 094.197.0745/ 0247.304.6899 
để được hỗ trợ kịp thời.

Chức năng LỌC TIN - TÌM KIẾM TIN

Chức năng CẬP NHẬT TIN - THEO DÕI BÌNH LUẬN TIN

tel:02473046899

